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1. Présentation de ’interface de
connexion duoday

Visualisation de la page d’accueil du site www.duoday.fr

Me permet de télécharger le Kit de communication

Me permet de m’inscrire en cliquant sur « PARTICIPER »



http://www.duoday.fr/

Duop Découvrir Participer Parcours Actualités Kit Com 2023
B}

Jz 16] avant Duoday

Emploi & handicap,
et sion commencait par un
DUO ?

\\

-

Personnes en situation de handicap et employeurs, rencontrez-vous !
Le 23 novembre 2023, créez des duos ensemble. Cliquez ici pour
vous inscrire.

0 800 386 329 Jetrill

i@el Twitter Facebook Linkedin © Instagram d" Tiktok @AB'UTYBROWSER

Gestion des services



Je souhaite faire un duo

Pour découvrir un métier, un employeur,
amorcer un parcours d'insertion, vivre une
expérience nouvelle.

JE CANDIDATE

JE DECOUVRE )

Vous souhaitez participer ?
)

-

Je fais une offre de duo

Pour découvrir les atouts et qualités
professionnelles de travailleurs handicapés,
affirmer les valeurs sociales de mon
entreprise, sensibiliser mes équipes.

JE PUBLIE UNE OFFRE

T

J'accompagne une
personne en situation de
handicap

Pour créer de nouvelles synergies avec les
employeurs, favoriser l'embauche des
personnes que j'accompagne.

J'ORGANISE DES DUOS




2. Tableau de Bord Employeur

» Je visualise toutes mes offres et leurs avancées




Duop Découvrir Participer Parcours Actualités Kit Com 2023 ( Nom Prénom
”

- Espace employeur

#h Tableau de bord

e

Compte

Offres

Annuaire des SA

Duos/Conventions

Témoignages

Ressources
documentaires

Historique des offres

Notifications

Suivi des candidats

CVthéaue

Tableau de H Nom de votre entreprise

je visualise toutes mes
offres

‘= Vos derniéres offres publiées © VOIR TOUTES LES OFFRES

Non concrétisée Concrétisée

( }] Vidéo daide

= Pas de candidat ou des candidats ont déja postulé = Duo formé

Offre reservée - Publiée le 09/03/2023

B voirLaviDEO

Région Département

Leur suivi |

Voir le détail >

Nom Prénom
Mes coordonnées

Gestion des senices

Bouton aide




3. Mon Compte

» Me permet d’ajouter ou de supprimer des référents Duoday de mon
entreprise afin de suivre ’opération Duoday

» Me permet de notifier a I’équipe du Duoday toutes modifications a apporter a
mon compte
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- Espace employeur

@ Tableau de bord

ou

Ajouter des Référents DuoDay : personnes qui organisent
|’opération

= Vos informations personnelles #

= Offres

& Annuaire des SA
, Madifications & apporter
@ Duos/Conventions Nom Prenom
Vous avez une modification a apporter aux informations
Téléphane Courriel de votre compte ou de votre structure ?
Vous pouvez nous signaler les changements a effectuer

via le formulaire.

® Témoignages

B Ressources
documentaires

SIGNALER
Historique des offres [l Votre structure

D

B Notifications
Coordonnées

& Suivi des candidats 0
Raison sociale

CVthéque Mot de passe
? Faq Groupement ou organisme gestionnaire Vous souhaitez modifier votre mot de passe ?
Sorvice & appel

Secteur

Secteur d'activité



Secteur d'activité

1L}
(=]
=+
o
w

[z} Annuaire des SA

Adresse
@ Duos/Conventions
® Témolgnages Code postal
B Ressources
documentaires ville
‘0 Historique des offres
Téléphone

B Notifications

& Suivi des candidats
CVthéque
- ® Référent(s) Duoday
S ( @ AJOUTER UN REFERENT )
0 800 386 329 F Nom Prénom Référent Nom Prénom Référent
Téléphone Fonction
Courrel Téléohone je clique sur « supprimer ce
¢ référent » afin qu’il n’est
Courriel plus acces au compte.
0

W Supprimer ce référent

Europe L'équipe Contact Presse Mentions |égales Accessibilité : partiellement conforme




Nom Prénom Référent

Une ou plusieurs offres de cette édition ou d'une
des éditions précédentes sont assocides 4 ce
référent

Pour pouvoir supprimer ce référent, vous devez réaffecter ses offres.

Choisissez un autre référent pour réaffecter ses offres

ANNULER | =) JESUPPRIMELE REFERENT |

Une fenétre s’ouvre et vous
devez réaffecter toutes ses
v offres sur votre compte ou
celui d’un de vos collegues.
Cliquez ensuite sur « je
supprime le référent ». Son
compte sera supprimé de

notre base.




4. Mes Offres

» Me permet de suivre l’évolution toutes les offres

» D’ajouter de nouvelles offres

» D’exporter toutes mes offres en un « clic »

» De télécharger chacune de mes offres en fichier PDF
» Je peux « partager » mon offre sur les réseaux sociaux

» Je peux « casser le duo » afin de dissocier le candidat de ’offre




- Espace employeur

@ Tableau de bord

Liste des off
& Ccom r?s Je clique sur OFFRE |
@ 2. Je clique sur « AJOUTER UNE OFFRE » ou
« IMPORTER DES OFFRES »

/(: AJOUTER UNE OFFRE IMPORTER DES OFFRES )

[ Annuaire des SA Q. Recherche

Tous les référents /

@ Duos/Conventions Mots-clés Etat Référents Code postal ou Ville
Mots-clés Toutes les offres ‘ Code postal ou Ville ’/=M
® Témoignages ; '\u \ ._ o | = LEsFiLTRES

B Ressources
documentaires RECHERLHER

‘D Historique des offres POSS]b]l]té de reCherCheS

B Notifications

Je peux exporter toutes les offres de mes entreprises

& Suivi des candidats

1résultat(s) Les plus récentes en premier

CVthéque Non concrétisée Concrétisée
= Pas de candidat ou des candidats ont déja postulé = Duo formé
? Faq
Offre reservée - Publiée le 09/03/2023  ilshl=sl=s
Service & ,
) 800 386 329 et Numéro et Nom de Uoffre

Région Département Ville



DUy

Découvrir

Participer Parcours Actualités Kit Com 2023 Nom Prénom
N

B

. Espace employeur

i

Tableau de bord

Compte

@

@

?

0 800 386 329

Annuaire des SA

Duos/Conventions

Témoignages

Ressources
documentaires

Historigue des offres

Motifications

Suivi des candidats

CVthéque

Faq

Ajouter une offre

— DESCRIPTION

Poste proposé *

A renseigner:

-Le poste proposé

-La description du poste avec les horaires

-Le code postal qui permettra de diriger votre offre vers
les candidats de votre secteur

7

AMaoafrioar fln \/

s
\,

l A CAo I ntrao nffro
'I_C JC| Vch CL lc IVICLICT UC YULIC UIIlC

Mombre de caractéres ; 0/ 100

Description du poste

Y.

Nombre de caractéres : 0/ 1000

Service *

Metier *




B

p‘uop Découvrir Participer Parcours Actualités Kit Com 2023 Nom Prénom
)

__ Espace employeur

@ Tableau de bord

& Compre NumérO et N0m de l’Offl’e En Cliquant sur « Réserver Cette Offre > J'e peUX # MODIFIER ET SUPPRIMER CETTE OFFRE [ TELECHARGER L'OFFRE

réserver mon offre uniquement pour les candidats
d’une structure accompagnante partenaire. 6 pammcER
Attention votre offre ne sera visible uniquement
que pour les candidats de cette structure.

(& Annuaire des SA

RESERVER CETTE OFFRE

@ Duos/Conventions

® Teémoignages Vous pouvez réserver cette offre pour une structure accompagnante.

B  Ressources Publide le 09/03/2023  lERas e (I

documentaires
© Description

D Historique des offres

Nom de l'agence
B Notfcations Nom de U’Offre
& Suivi des candidats Service Métier
CVthegue
Région Département
? Fag
0 800 386 329 Ville Adresse
Parrain Accas PMR




Structure accompagnante

Q. Recherche

Mots clés

Aprés avoir cliqué sur « Réserver
cette offre », je saisi en mots clés le
nom de la structure accompagnante
partenaire puis je clique sur choisir.

Département

Type de I'établissement

‘ ‘ Tous les départements

RECHERCHER

Nom de la Structure Accompagnante

Région

Type d'établissement

Département

Nom de la Structure Accompagnhante

Twitter Facebook Linkedin

—
(@) ABILITYBROWSER
@ soursRowser

Démarchage autorisé

Démarchage autorisé

PR 0 800 386 329 ;‘.f
)

Inserite

Inscrite

Gestion des services




. Espace employeur

@ Tableau de bord
£ Compte

2} Annuaire des SA
@ Duos/Conventions
@ Témoignages

B Ressources
documentaires

D Historique des
offres

Numéro et Nom de U’Offre

Offre réservée a la structure

DEBLOQUER CETTE OFFRE

© Description

Poste proposé

Département

Accés PMR

B Employeur

Entreprise

# MODIFIER ET SUPPRIMER CETTE OFFRE [ TELECHARGER L'OFFRE

Nom de la Structure Accompagnante

Je peux constater que
mon offre est bien
réservée a la Structure
Accompagnante que j’ai
mentionné.

Région

Ville

o Référent en charge de l'offre

Présentiel

Secteur d'activité

Linkadin @3 ABILITYBROWSER G-I 0 800 386 329 B

Publiée le 04052022

& _PARTAGER

non concrétisée

-

Gestion des services



puop ay Découvrir Participer Parcours Actualités
)

Kit Com 2023 Nom Prénom

B

. Espace employeur

@ Tableau de bord

Numéro et Nom de [’Offre

2 Compte

(& Annuaire des SA

S
@ Duos/Conventions RESERVER CETTE OFFRE

® Témoignages

Vious pouvez réserver cette offre pour une structure accompagnante.

B  Ressources
documentaires

© Description
D Historique des offres

Nom de [’Offre

¥ Notifications

& Suivi des candidats Service
CVthegue
Région
? Fag

0 800 386 329 Vill

Je peux télécharger ’offre en PDF

# MODIFIER ET SUPPRIMER CETTE OFFRE [ TELECHARGER L'OFFRE

En cliquant sur « Partager », je peux
partager cette offre sur les réseaux
sociaux ou en interne

Nom de l'agence

Métier

Département

Adresse

Accas PMR

& _PARTAGER

/'

Publide le 09/03/2023  lERas e (I




Visualisation en PDF de votre
offre avec les coordonnées
du candidat et de la
structure qui ’accompagne
si votre offre Région: Département :
est« concrétiséee » Ville :

Description

Référent
Nom : Téléphone :

Courriel :

Candidat associé :

Région : Département :

Ville :

Structure accompagnante associée
Structure accompagnante :

Nom du référent :

Courriel du référent :

Téléphone du référent :




|mprimer 1 feuille de papier

Numéro et Nom de U’Offre Destination

Fubliea non concrétisae

© Description o
Orientation

Poste proposé
(Y Portrait RS

Pages

Toutes

Mode de couleur
E Employeur
Couleur

Entreprise Secteur d'activité

«» Référent en charge de l'offre Plus de paramétres

REFERENT DUODAY Imprimer en utilisant [a bofte de

dialogue systéme...
Teléphone Courriel
D]

nregistre mon offre sur mc
linateur pour pouvoir la p
interne ou sur les réseaux

Gaslion des senvices
Enregistrer

18/05/2022, 09:2:




—
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bl

Tableau de bord

Compte

Offres

Annuaire des SA

Duos/Conventions

Témoighages

Ressources
documentaires

Historique des offres

Notifications

Suivi des candidats

CVthéque

Faq

Tableau de bord | Nom de votre entreprise

Non concrétisée

et Nom de U'offre

‘= Vos derniéres offres publiées

Concrétisée

= Pas de candidat ou des candidats ont déja postulé = Duo formé

© VOIR TOUTES LES OFFRES

NNk ron concrétisée

&% 1candidat(s) intéressé(s)

Département Ville

Je visualise le nombre de candidat ayant
postulé a mon offre et je clique dessus

Vorr le détail »

. Espace employeur

()] Vidéo d'aide

B voirLaviDEo

Gestion des services



- Espace employeur

@ Tableau de bord

Numero et Nom de l,Offre @ MODIFIER ET SUPPRIMER CETTE OFFRE [ TELECHARGER L'OFFRE

2 Compte

8 PARTAGER

§ Annuaire des SA Je peux accéder au profil du candidat

en cliquant sur son nhom. Je peux le
@ Duos/Conventions contacter par téléphone et par mail, je
peux contacter le référent de sa
® Témoignages Vous pouvez réserver cette offre pour une structure accompagnante. structure accompagnante pour des
K Ressources . S informations complémentaires
documentaires Informations  Candidat(s) intéressé(s)

‘0 Historique des offres

Candidature déposée le 10/02/2023 -

B Notifications Nom du candidat
& Suivi des candidats Département Ville Courriel
D
CVthéque
Téléphone
7 Faq
0 800 386 329 Fetria
Structure accompagnante Reéférent Teléphone




Numéro et Nom de [’Offre

Nom du candidat

Etes-vous s(r de ne pas vouloir retenir ce candidat ?

Saisissez le motif de votre refus (facultatif)

Détail du motif de refus

ANNULER . JE NE RETIENS PAS CETTE CANDIDATURE I'

/4

Lorsque je clique
sur « NE PAS
RETENIR LA
CANDIDATURE », je
peux saisir un
motif de refus et si
je le souhaite
mettre un détail
du motif de refus.
Celui-ci sera
transmis
directement par
mail au candidat.
Je clique sur « je
ne retiens cette
candidature ».




& _PARTAGER

8 Compte Numéro et Nom de [’Offre

Apres avoir cliqué sur CHOISIR CE
CANDIDAT, une confirmation m’est

demandé et je visualise alors mon
e offre a I’état « Concrétisée » et mon  ,

candidat associée Publide le 0/0s/2022
0 Description
[z} Annuaire des SA
Poste proposé Région
@ Duos/Conventions Dénartement ville
® Témoignages Accés PMR Présentiel
B Ressources
documentaires
[l Employeur
Entreprize Secteur dactivité
‘D Historique des
offres
o Référent en charge de I'offre
REFERENT DUODAY
B Notifications Téléphone Courriel
>}
& Suivi des candidats

Candidature déposée le 24/02/2022

& Candidat associé

2| Nom du candidat

Région Département

Twitter cebook Linkedin ILITYBROWSER LR 0 800 386 32




Offres

-2
L1

[} Annuaire des SA

@ Dues/Conventions

@ Témolgnages

B Ressources
documentaires

D Historique des offres

W Notifications

Suivi des candidats

Cvthéque

7 Faqg

) 800 386 329

R

AT e

Parrain Accés PMR
Présentiel
Entreprise Secteur dactivité
0 Autre
# Référent en charge de I'offre
REFERENT DUODAY
Téléphone Courriel
b}
Candidature déposée e 100212024 m
& Candidat associé
® Nom du candidat Je peux supprimer le candidat de
, . r
Région Dégartement L .offre.s1 mon salarie n est plus
disponible pour ’accueillir...
Ville Téléphone
Courriel
0

Structure accompagnante associée

# SUPPRIMER LE CANDIDAT DE L'OFFR




Etes-vous sir de vouloir retirer ce candidat de cette offre ?
Saisissez le motif de votre refus (facultatif)

Détail du motif de refus

ANNULER ' 3IE RETIRE CE CANDIDAT '

Le Motif est obligatoire afin de
dissocier le candidat de votre offre.
Le candidat ainsi que la structure
accompagnant le candidat en seront
averti par mail et votre offre sera de
nouveau disponible et visible par les
candidats.




5. Annuaire des Structures
Accompagnantes

» Si je dépose au moins une offre, alors je visualise toutes les structures
accompagnantes sur mon secteur géographique

» Je peux également « exporter » toutes les structures de mon secteur
géographique




opay o . y . , o)
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- Espace employeur

@ Tableau de bord

@ Compte

= Offres

2} Annuaire des SA

@ Duos/Conventions
@ Témoignages

B Ressources
documentaires

D Historique des offres

B Notifications

& Suivi des candidats
CVthéque

? Faq

0 800 38R 229

Liste des structures accompagnantes

Visualisation de la liste des structures accompagnantes (Cap Emploi, ESAT...)
participant a I’opération si je publie au moins une offre

Q. Recherche
Mots-clés Type de I'établissement Département Code postal ou Ville
‘. Mots-clés ‘ ‘ v [ Tous les départements v Code postal ou Ville = |ESFILTRES
Je peux exporter toutes les Structures Accompagnantes de
44 résultat(s) mon secteur géographique
B




6. DUOS / CONVENTION

» Cela vous permet de visualiser les duos dans votre entreprise

» Vous pouvez également télécharger la convention/attestation pour la journée
duoday



__ Espace employeur

Tableau de bord Liste des duos
Me permet de connaitre le nombre de duos
& Compte constitué et de télécharger la convention ou
Q. Recherche attestation

‘= Offres Mots-cés / /

Mots-clés /

1duos(s) constitué(s)

© Témoignages Candidat Poste proposé
®| Nom du candidat Y 0
E Ressources Employeur L
documentaires o
Conventic

© IELECHARGER
D Historique des
offres

&

Linkadin |ﬁ| :QEILITY BROWSER O N*Vert KENLEFTEFE] "" Gestion des services




/. Témoignage

» Si vous le souhaitez, vous pouvez nous transmettre votre témoignage
accompagné de photos ou d’articles de journaux qui sera publié sur
notre site « Duoday »



- Espace employeur

@ Tableau de bord

Témoignages

1 Compte

Vous permet a la fin de ’opération de
= Offres mettre des photos ou un commentaire sur
— NOUVEAU TEMOIGNAGE
votre retour Duoday

[Z  Annuaire des SA

Titre du témoignage *
@ Duos/Conventions ‘

@ Témoignages "
Photo(s) / Vidéo(s) -

B Ressources
documentaires © SELECTIONNER UN OU PLUSIEUR FICHIERS

a .
D Historique des offres —

B Notifications

2 Suivi des candidats

CVthéque

Y,

? Fag
Service & appel
0 800 386 329 e




8. Ressources Documentaires

» Les ressources documentaires me permettent de télécharger:
» -Le logo Duoday

-Les Affiches A3 et dépliant A5

-La signature mail

-La vidéo infographie

-Le dossier de presse

vV v v Vv v

-’imprimé concernant le droit a l’image Duoday
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- Espace employeur

@ Tableau de bord

Ressources documentaires

2 Compte
§E Offres o 5 3 3 3 1 N aga e 3 N N 3 3 i oy
POUR COMMUNIQUER : téléchargez et partagez les outils de communication mis & votre disposition, pour mobiliser vos équipes en interne et valoriser votre action & l'extérieur :

[2} Annuaire des SA

Logo

@ Duos/Conventions Affiches A3 et dépliant A5
Signature mail

Vidéo infographie

Dossier presse
documentaires er N 1y
Droit a ’image Duoday

‘D Historique des offres

@ Témoignages

B Notifications

& Suivi des candidats

CVthéque

?7 Faq

P T LT E Servie&appe



9. Historique des offres

» Si vous avez participé a l’édition Duoday 2020,2021 ou 2022:

» - Vous pouvez visualiser vos données des années précédentes

» - Vous pouvez, si vous le souhaitez, régénérer les données de [’année derniére en
cliquant sur « DUPLIQUER L’OFFRE » ou méme celle de |’édition en cours



. Espace employeur

Tableau de bord Historique Si votre entreprise a participé ’édition précédente, vous
pourrez alors visualiser tous les duos ou offres.

Mais également, vous pouvez « dupliquer » vos offres suivant la
C, Recherche saison

- Nom du candidat Saison / Région Département
= Offres - S S S
Mots-clés ‘ Toutes les saisons / -

[ Annuaire des SA -

@ Duos/Conventions

@ Compte

Toutes les régions - Tous les départements -

18 résultat(s)
Date duoda
® Témoignages y
Poste proposé Saison
[>)
B Ressources Employeur Lieu
documentaires (5]
Candidat

)]
D Historique des
offres

Linkedin @ Aeuverowser DI 0800 386 329 "' estion des services



10. Notifications

» Toutes les notifications seront consultables ici:
» Candidat ayant postulé a votre offre
» Mise en place de nouveaux référents

» Concrétisation de duo
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. Espace employeur

N~
# Tableau de bord
Notifications Vous permet de visualiser tous les

messages que vous avezZ recu

£ Compte

1n
m

Offres

Vous avez 1 nouvelles notifications (Tour MARQUER COMME uI) (Tour summsn)

[£  Annuaire des SA

@ Duos/Conventions ® 5jos0z Félicitation ! Un duo est formé au sein de votre entreprise. Il s'agit de 1 1 avec

@ Témoignages

B Ressources ® 14062023 Félicitation ! Un duo est formé au sein de votre entreprise. Il s'agit de 1 avec
documentaires
9 Historique des offres ® 2oz Félicitation ! Un duo est formé au sein de voire entreprise. Il s'agit de 1 avec
B Notifications
S Sulvi des candidats ® osos20  Félicitation ! Un duo est formé au sein de votre entreprise. |l s'agit de 1 avel ]
CVthégue
® osfo3203  \ous navez publié aucune offre de stage pour le moment. En conséquence, aucun candidat ne peut postuler. Pour palier 4 ce manque, cliquez ici. 1]
7 Fag

0 800 386 329 e
4 ® joz2053  Vous navez publié aucune offre de stage pour le moment. En conséquence, aucun candidat ne peut postuler. Pour palier  ce manque, cliquez ici.

® 2025 Vous navez publié aucune offre de stage pour le moment. En conséquence, aucun candidat ne peut postuler. Pour palier & ce manque, cliquez ici.




11. Cvtheque

» Vous avez été nombreux a nous demander lors de ’édition précedente la mise
en place d’une Cvtheque ouverte tout au long de ’année afin d’effectuer vos
recrutements apres Duoday!

» Voici ce que vous y trouverez:
» Effectuer une recherche suivant le service/métier et le secteur géographique
» Voir le profil d’un Candidat
» Télécharger son CV
>

Prendre contact avec lui directement
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. Espace employeur

@ Tableau de bord

CVtheque

2 Compte
= Offres
[ Annuaire dessA Q, Recherche
@ Duos/Conventions Mots-clés Services Métiers Code postal ou Ville Rayon de recherchelndiquer au préalable un code
( ) 1T 1 ] T postal ou une ville
Mots-cles Tous les services - Tous les metiers - Code postal ou Ville p \
® Témolgnages L )| J J | )
Pas de rayon de recherche b

5, 4

B Ressources
documentaires
RECHERCHER
T Historique des offres

B Notifications

Iy !

& Sulvi des candidats 138 résultat(s) Les plus récents en premier ¥
? Faq

0 800 386 329

& NOM ET PRENOM CANDIDAT

Région Département




12. Fag

» Creation d’un Faq par theme de votre tableau de bord afin de vous aider suite
a vos interrogations si notre standard téléphonique est fermé, n’hésitez pas a
le contacter par mail également



a o)
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. Espace employeur

@ Tableau de bord

FAQ

2 Compte
Retrouvez toutes les réponses aux questions que vous vous posez & propos de la plateforme DuoDay
= Offres
COMPTE EMPLOYEUR OFFRES DUQS / CONVENTIONS HISTORIQUE DES OFFRES CV THEQUE
[#  Annuaire des SA
@ Duos/Conventions \ . L
Comment ajouter un ou plusieurs référents? v
® Témoignages
B Ressources Comment supprimer un compte d'un référent v
documentaires
9 Historique des offres Que veut dire le terme référent Duoday ? v
B Notifications
- ” ”
& Suivi des candidats Votre compte référent n'est pas affilié au bon compte? v
CVthégque
Je suis SUPER REFERENT et je ne vois pas mes établissements secondaires pourquoi? v
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» Une Equipe a votre ecoute

» contact@duoday.fr

>RV ¢® 0 800 386 329

APPEL GRATUIT



mailto:contact@duoday.fr

